OBEC KRCHLEBY

7ZASADY ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

R - T
Uvodni ustanoveni

1. Tyto zasady upravuji v souladu se zak. & 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach, ve
znéni pozdgjsich predpist zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Obci Krchleby
(déle jen ,,zadavatel®).

2 Vsouladu sust. § 31 cit zak. neni zadavatel povinen zadavat vefejné zakazky
malého rozsahu postupem podle cit. zék., vzdy viak musi dodrZet zéasady uvedené
vust. § 6 cit. zak., . zésady transparentnosti, primé&fenosti, rovného zachazeni a
zékazu diskriminace. Dale je zadavatel povinen za predpokladu, Ze to bude vzhledem
k povaze a smyslu zakazky mozné, dodrzovat zasady socialné€ odpovédného zadavani,
environmentaln& odpovédného zadavani a inovaci.

Pfi vytvafeni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele vefejnych
sakazek malého rozsahu zadavatel nebo jim povéfena osoba zohlediuje:

pracovni prilezitosti, socialni zatlenéni, diistojné pracovni podminky a dalsi socialné
relevantni hlediska spojena s vefejnou zakazkou, tim usiluje o podporu zam&stnanosti
osob znevyhodnénych na trhu prace, podporu vzddlavani, praxe, rekvalifikace,
podporu  férovych dodavatelskych vztahd, diistojnych pracovnich podminek a
bezpetnosti prace, a podporu piistupu socialnich podnikii a podnikii malé a stfedni
velikosti, které maji vliv na mistni zaméstnanost, dopad na Zzivotni prostiedi, trvale
udrzitelny rozvoj, Zivotni cyklus dodavky, sluzby nebo stavebni prace a dalsi
environmentalng relevantni hlediska spojena s vefejnou zakazkou, tim tak trvale
usiluje zejména 0 omezeni spotfeb energii, vody, surovin, dale o redukci produkce
odpad, znetistujicich latek uvolfiovanych do ovzdusi, vody a pady a o celkove
omezeni uhlikové stopy, implementaci nového nebo zna&né zlepseného produktu,
sluzby nebo postupu souvisejici s predmétem vefejné zakazky, tim usiluje o
uplatiiovani novych nebo vyrazné zdokonalenych vyrobku, sluzeb nebo postuptl,
véetné vyrobnich, stavebnich & konstrukénich postupti, nového zpiisobu uvadéni na
trh nebo nové organizaini metody obchodnich postupil, organizace pracovniho
prostredi nebo vng&jsich vztahi.

3. Tyto zasady se nevztahuji na zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
stanovenych v § 29 a 30zakona.

QL2
Zikladni pojmy

1. Vefejnou zakazkou malého rozsahu se podle ust. § 27 zakona rozumi vefejna zakazka,
jejiz predpokladana hodnota nepiesahuje v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo
vefejné zakazky na sluzby gastky 2 000 000,-- K& nebo v pripadé vefejné zakazky na
stavebni prace astky 6000 000.-- K& Dle § 16 odst. 1 zakona se do predpokladané
hodnoty vefejné zakazky nezahruje dafi z piidané hodnoty.
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_ P¥i stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky postupuje zadavatel podle ust. §
16 - 23 zakona.

. Pro ugely t&chto zasad se vefejné zakéazky malého rozsahu déli do 2 kategorii takto:
Do 1. kategorie se zahrnuji:
a) vefejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota
nedosahne &astky 200.000,-- K¢ bez dané z piidané hodnoty,
b) verejné zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota nedosahne
sastky 600 000, K& bez dané z pridané hodnoty.
Do IL kategorie se zahrnuji:
a) vefejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichZ pfedpokladana hodnota Cini
nejméné 200.000,— K¢, ale nepfesdhne &astky 2 000 000, K& bez dané
z pridané hodnoty,
b) vefejné zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota &ini
nejméné 600.000,-- K&, ale nedosahne Céstky 6 000 000,-- K& bez dané
z pridané hodnoty.

QL3
Zadévani vefejnych zakfizek malého rozsahu 1. kategorie

Starosta, popf. jim povéfeny pracovnik pisemng, resp. elektronicky, vyzve
k predlozeni nabidky alesponi jednoho dodavatele, pokud nema aktualni cenove
nabidky jiz kdispozici, nebo pfimo jednomu dodavateli zaSle pisemne, resp.

Elektronicky, objednavku na pozadované plnéni odpovidajici pfedmétu vefejné
zakazky.

. O pripadném vybéru zvice nabidek rozhodne starosta, ktery rovnéz predlozi
vybranému dodavateli navrh smlouvy, popf. provede pisemnou (‘resp. elektronicky)
objednavku plnéni (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz dorudeni dodavatelem
potvrzené objednavky Ci primé poskytnuti pozadovaného plnéni dodavatelem).

_ Starosta neni povinen ustavit hodnotici komisi, je viak vzdy vézan schvalenym
rozpo&tem, popr. usnesenimi zastupitelstva obce. Starosta je rovnéz opravneén
rozhodnout o odmitnuti nabidky, jestlize cenové nabidka nebo jiné podminky plnéni

nejsou pro zadavatele akceptovatelné.

. Vyzva k predlozeni nabidek, pisemna smlouva na realizaci predmétu veiejné zakazky
ani objednavka se nevyzaduje u vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota
nepiekraduje ¢astku 50.000,-- K& bez dané z pridané hodnoty.

CL4
Zadavéni vefejnych zakizek malého rozsahu I1. kategorie

1. Starosta pisemné vyzve k piedlozeni nabidky nejméné tfi dodavatele, pokud takovy
pocet dodavateld na Zeském trhu plisobi. Vyzva musi obsahovat alespori:
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a) identifikatni Gdaje zadavatele, v&etn& kontaktnich udaju,

b) informaci o druhu a pfedmétu vefejné zakazky,

¢) podminky plnéni vefejné zakazky a pozadavky zadavatele,

d) Ihiitu pro podani nabidek, ktera nesmi byt kratsi nez 10 dnli ode dne odeslani
popf. uvefejnéni vyzvy,

e) misto pro podani nabidek,

f) zplisob podani nabidek (osobni dorueni nebo prostfednictvim poskytovatele
postovnich sluzeb),

g) pravidla pro hodnoceni a zadani vefejné zakazky,

h) moznost zruSeni zadavaciho fizeni.

2. Starosta vyzve k predlozeni nabidky pouze takové dodavatele, ktefi jsou z hlediska
své odbornosti, schopnosti a zkugenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a vCas
dodat.

3. Starosta zajisti zvefejnéni vyzvy k podani nabidek na internetovych strankach obce
nejméné 10 kalendainich dnii pfed uplynutim lhiity pro podani nabidek.

4. Pro posouzeni a hodnoceni nabidek muiZe starosta ustanovit hodnotici komisi , ktera
musi mit lichy poget &lend, nejméné vsak tfi. Jednim z &lent komise je zastupce
zastupitelstva obce. Je-li to odivodnéno pfedmétem vefejné zakazky, musi mit
alespoit jeden &len hodnotici komise piislusnou odbornost ve vztahu k pfedmétu
vefejné zakazky. Clenové hodnotici komise a popf. jejich nahradnici nesmi byt ve
vztahu k vefejné zakazce a dodavatelim podjati. Hodnotici komise je
usnagenischopna, je.li pfitomna nadpolovi¢ni vétdina jejich &lent, popf. nahradnikd,
rozhoduje vétsinou hlasii p¥itomnych ¢lend nebo néhradnikii. O jednani komise
sepisuje se zapis, ktery predloZi zastupitelstvu obce. V zapisu o otevirani obalek,
posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt uvedeno

a) seznam oslovenych uchaze&q,

b) seznam uchaze&l, ktefi se do vybérového fizeni prihlasili, a to v pofadi podle
doby doruceni,

¢) posouzeni a vyhodnoceni nabidek (napf. nabidkova cena, zaruéni doba ¢i jiné
zaruky, daldi hodnotici kritéria stanovena v oznameni o zahajeni zadavaciho
Hzeni & zaméru jej zahajit, dali skute¢nosti rozhodné pro hodnoceni nabidek),

d) vysledek hodnoceni a struény popis hodnocent,

e) pofadi uchaze¢l podle platnych hodnoticich kritérii a zdGvodnéné doporuceni
zastupitelstvu obce k rozhodnuti o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

f) podpisy ¢lenti komise

5. O vybéru nejvhodngjsi nabidky dodavatele rozhoduje zastupitelstvo s ohledem na
odiivodnéné doporuceni hodnotici komise. Na zakladé tohoto rozhodnuti uzavie
zadavatel smlouvu s dodavatelem, jejimz podpisem poveéii starostu. Odmitne-li
vybrany dodavatel uzaviit s obci smlouvu, miZe obec uzaviit smlouvu
s dodavatelem, ktery se umistil jako dalsi v pofadi.

6. Starosta je povinen zajistit oznameni o vybéru nejvhodngjsi nabidky na zakladé ve
vyzvé stanovenych kritérii vSem uchaze&im neprodlené po rozhodnuti
zastupitelstva obce.



CL5
Spoleéna ustanoveni

Starosta je opravnén zrusit zadavaci fizeni, piip. odmitnout vSechny predlozené
nabidky, nejpozd&ji viak do uzavieni smlouvy. O zrufeni zadavaciho fizeni je
zadavatel povinen pisemné informovat viechny prihlasené dodavatele.

Starosta uchovava zadavaci dokumentaci o vefejné zakdzce a zaznamy O

elektronickych tkonech 5 let od uzavieni smlouvy, neni-li stanoveno jinak, zej ména:

» text vyzvy pozadovanému poctu dodavatelti k podani nabidky a dalSich
dokumentfi vymezujicich pfedmét zakazky,

» nabidky podané dodavateli na zéikladé vyzvy zadavatele nebo ceniky, z nichz
vyplyva plnéni nabizené dodavatelem,

= zapis o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni podanych nabidek,

= rozhodnuti zastupitelstva o vybéru nevhodngjsi nabidky se struénym
zdivodnénim,

»  smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem (popt. objednavku),

» dal§i souvisejici dokumenty (napf. doklady prokazujici dorudeni vyzvy
dodavatel@im, zvefejnéni vyzvy, doruceni nabidek).

Starosta zajisti, aby Clenove hodnotici komise byli prokazatelné seznameni
s pozadavkem zachovavat micenlivost o skutenostech, o nichz se dozvédeli
v souvislosti se svou ugasti v hodnotici komisi.

Starosta nesmi vyzyvat opakované stejny okruh zajemct, neni-li to odiivodnéno
predmétem plnéni vefejné zakazky & jinymi Zvladtnimi okolnostmi. Tyto okolnosti je
nutné vzdy predem pisemné zdiivodnit a zalozit do spisu vefejné zakazky.

Neupravuje-li jiny zakon nebo pravni predpis povinnost zvetejnit smlouvy jinak,
starosta zajisti zvefejnéni smlouvy uzaviené s vybranym dodavatelem na Profilu
zadavatele, a to u zakazek s hodnotou vyssi nez 500 000,-- K& bez dané z pridané
hodnoty.

Starosta miize rozhodnout, Ze zadavaci podminky pro zakazky malého rozsahu budou
zpracovany a nebo saddvaci Fizeni bude pfipraveno, organizovano, fizeno a
vyhodnoceno pomoci externich poradct.

Pokud je vefejna zakazka spolufinancovéana z jinych zdrojii, nez jsou financ¢ni
prostredky zadavatele, napf. je-li vefejna zakazka zcela nebo z &asti financovana
prostiednictvim dotace, je nutné dodr¥ovat pravidla stanovena poskytovatelem t&chto
jinych zdroji. V tomto piipadé maji pfed jednotlivymi ustanovenimi této smeérnice
prednost zavazna pravidla pro zadavani zakéazek stanovena poskytovatelem dotace.



8  Starosta mize rozhodnout o vyjimkach z uFiti ustanoveni téchto pravidel pii zadavani
zakazek. Rozhodnuti v&etné odivodnéni bude zalozeno ve spisu vefejné zakazky.

(L6
Utinnost

Tyto zasady byly schvaleny zastupitelstvem obce Krchleby dne 3.3.2022 a nabyvaji
{i&innosti dnem 4.3.2022.

(o W)

ZruSovaci ustanoveni

Rusi se Zasady zadavani vefejnych sakazek malého rozsahu schvalené zastupitelstvem
obce dne 1.7.2021, které nabyly uginnost dne 2.7.2021
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